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2334786, REGON 210465647 Zatagcznik do Zarzgdzenia Nr 10/2019
N Dyrektora WORD w Gorzowie WIkp.
z dnia 23 kwietnia 2019 r.

REGULAMIN
funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego

na terenie Wojewodzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Gorzowie Wikp.

§1

. Regulamin okresla zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu

wizyjnego (zwanego dalej ,monitoringiem”) w budynkach Wojewddzkiego
Osrodka Ruchu Drogowego w Gorzowie WIkp. (zwanego dalej ,WORD"),
terenéw przylegtych do tych budynkéw oraz na placu manewrowym WORD.
Regulamin nie dotyczy rejestracji przebiegu praktycznej czesci egzaminu
praktycznego za pomocg urzadzen znajdujgcych sie¢ w pojazdach
egzaminacyjnych, ktéra realizowana jest na podstawie odrebnych przepiséw
ustawowych' i innych procedur oraz instrukcji obowigzujgcych w WORD?.
Monitoring nie obejmuje: sal wyktadowych, pomieszczen sanitarnych, szatni,
stotéwek i pomieszczen socjalnych.

Monitoring nie powinien stanowi¢ $rodka nadzoru nad jako$cig wykonywania
pracy przez pracownikow WORD. Wyjatek stanowig zapisy z kamer
umieszczonych na placu manewrowym i sali komputerowej, ktére mogg stuzyc
kontroli nad prawidtowym przebiegiem rejestrowanych cze$ci egzaminu
panstwowego.

Administratorem systemu monitoringu jest Wojewddzki O$rodek Ruchu
Drogowego w Gorzowie WIikp.

§ 2

Celem instalacji monitoringu jest:

V)

. zapewnienie bezpieczenstwa pracownikéw oraz oséb odwiedzajgcych WORD,;
. zapobieganie dewastacji i kradziezy na terenie WORD a takze rejestracja

zdarzen sprzyjajacych ustaleniu sprawcy wykroczenia lub przestepstwa;
kontrola nad prawidtowym przebiegiem czesSci teoretycznej egzaminu
panstwowego (monitoring na sali komputerowej);

. kontrola nad prawidtowym przebiegiem czesci praktycznej egzaminu

panstwowego na prawo jazdy na placu manewrowym.

1 Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r o kierujgcych pojazdami (Dz.U.2019.341 t.j. z p6zn. zm.);
2 Proces EK — Egzaminowanie kandydatéw na kierowcéw i kierowcéw ; Proces OK — Obstuga klienta;
INS — 07 - Zasady obstugi systemu rejestrowania egzaminu praktycznego.



§3

. System monitoringu obejmuje w szczegodlnosci kamery, rejestrator, okablowanie
i oprogramowanie monitoringu, a ponadto stanowiska odbierajgce obraz z kamer
i rejestratora.

. WORD posiada monitoring wewnetrzny (wewngtrz budynku) oraz zewnetrzny
(obejmujacy obszar wokét budynku i na placu manewrowym).

. Kamery monitoringu rejestrujg obraz w nastepujgcych miejscach: korytarze wewnatrz
budynku, wejscia wewnatrz budynku, obszar woké6t budynku, sala egzaminacyjna,
pomieszczenie losowania egzaminéw praktycznych oraz plac manewrowy.

. Monitoring podlega nadzorowi przez Dyrektora WORD.

. Obstuge informatyczng systemu zapewnia informatyk zatrudniony w WORD, ktéry na
podstawie upowaznienia lub zakresu obowigzkéw ma dostep do:

a. bezposredniego podgladu obrazéw z kamer i rejestratora monitoringu;

b. urzadzenia rejestrujgcego;

c. nagran zapisanych na nosnikach danych rejestratora.

. Do zapiséw monitoringu oraz biezgcego podgladu monitoringu upowaznieni sg takze
Egzaminator nadzorujgcy, Egzaminator koordynujgcy, Kierownik ds. organizacji
i nadzoru oraz osoba wykonujgca zadania stuzby BHP.

. Do biezgcego podgladu obrazéw z kamer dostep majg réwniez pracownicy firmy,
z ktérg WORD ma podpisang umowe na $wiadczenie bezposredniej ochrony
fizycznej obiektéw i mienia WORD (podglad z kamer znajduje sie w pomieszczeniu
ochrony). Z firmg realizujgcg to $wiadczenie WORD ma zawartg umowe powierzania
danych do przetwarzania.

§4

. Monitoring funkcjonuje catodobowo.

. Rejestracji i zapisowi na nosniku danych, podlega tylko obraz z kamer systemu
monitoringu.

. Dane pochodzgce z monitoringu uwazane sg za dane osobowe w rozumieniu art. 4
pkt 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/\WWE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej
Rozporzadzeniem.

. Nagrania obrazu zawierajagce dane osobowe pracownikéw, oséb egzaminowanych
iinnych oséb, ktérych w wyniku tych nagran mozna zidentyfikowa¢, WORD
przetwarza wytgcznie do celéw, dla ktérych zostaty zebrane, i przechowuje przez
okres nie dtuzszy niz 1 miesigc (okres jest uzalezniony od pojemnosci dyskow
rejestratora, nagrania ulegajg automatycznemu nadpisaniu) od dnia nagrania
w serwerowni (pokdj 110). Zabezpieczone przed dostepem os6b nieupowaznionych
zapisy z kamer rejestrujgcych obraz moga znajdowac sie ponadto w pokojach 102,
104, 2121 214.
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. W przypadku, w ktéorym nagrania obrazu stanowig dowdd w postepowaniu
prowadzonym na podstawie prawa lub Administrator powzigt wiadomos¢, iz mogg
one stanowi¢ dowod w postepowaniu, termin okreslony w ust. 4 ulega przedtuzeniu
do czasu prawomocnego zakohczenia postepowania.

. Po uptywie okreséw wskazanych w ust. 4 i 5 uzyskane w wyniku monitoringu
nagrania obrazu zawierajgce dane osobowe podlegajg zniszczeniu, o ile przepisy
odrebne nie stanowig inaczej.

. Wejécie do pomieszczenia serwerowni (pokdj 110), gdzie przechowywane sg
nagrania z monitoringu jest mozliwe w obecnosci Dyrektora WORD, w obecnosci
informatyka zatrudnionego w WORD lub osoby go zastepujgce;.

§5
. Informacja o funkcjonowaniu monitoringu podawana jest do wiadomosci poprzez

rozmieszczenie tablic z piktogramem kamery na terenie WORD i przy wej$ciach na
obszar objety monitoringiem.

. Na tablicy ogtoszen oraz na stronie Biuletynu Informacji Publicznej WORD

zamieszcza sie klauzule informacyjng w rozumieniu art. 13 Rozporzadzenia,
ktorej tre$¢ stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

. Kazdy pracownik WORD otrzymuje informacje o stosowaniu monitoringu przez

Administratora i jest zobowigzany do dostarczenia Administratorowi podpisanego
oswiadczenia dotyczgcego monitoringu, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 2
do niniejszego Regulaminu.

. Dane zapisane na nosnikach nie stanowig informacji publicznej i nie podlegajg

udostepnieniu w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publiczne;.

. Udostepnianie nagran z monitoringu jest mozliwe Sgdom, Prokuraturze, Policji

lub innym podmiotom uprawnionym na podstawie przepiséw prawa. Udostepnienie
nastepuje po wyrazeniu zgody przez Dyrektora WORD lub osoby go zastepujgcej
w przypadku jego nieobecnosci.

. Osoba =zainteresowana zabezpieczeniem zapisu 2z monitoringu na potrzeby

przysztego postepowania moze zwréci¢ sie do Dyrektora WORD z pisemnym
wnioskiem o sporzadzenie jego kopii, wskazujgc doktadng date, a takze czas
i miejsce zdarzenia.

. Kopie sporzadzong na pisemny wniosek osoby zainteresowanej zabezpiecza sie

i udostepniania wyfgcznie podmiotom wskazanym w ust. 5. W przypadku
bezczynnosci uprawnionych podmiotéw kopia jest niszczona po uptywie trzech
miesiecy od dnia jej sporzadzenia, a z czynno$ci tej sporzadza si¢ protokot.

. Zapis z monitoringu wydawany jest osobie uprawnionej za pokwitowaniem.

§ 6

Regulamin monitoringu dostepny jest w Biuletynie Informacji Publicznej Wojewodzkiego
Osrodka Ruchu Drogowego w Gorzowie Wielkopolskim.
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