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Zatgcznik nr 1
do Zapytania ofertowego

REGULAMIN OCHRONY FIZYCZNEJ OBIEKTOW | MIENIA
WOIJEWODZKIEGO OSRODKA RUCHU DROGOWEGO
W GORZOWIE WLKP.

W niniejszym regulaminie zostaty ustalone zasady organizacji ochrony fizycznej obiektow
i mienia Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Gorzowie Wlkp., zwanego dalej
Zamawiajacym a takze obowiazki pracownikéw ochrony zatrudnionych przez Wykonawce.

§1

Do zapoznania sie z trescig regulaminu zobowigzani sa wszyscy pracownicy petnigcy stuzbe
ochrony fizycznej obiektéw i mienia Zamawiajgcego.

§2

1. Zadania ochrony:

1)
2)
3)
4)

5)

7)

ochrona przed wtamaniem, kradziezg i roznymi formami dewastacji,

ochrona przeciwpozarowa i znajomos$¢ obowigzujacych przepisow p. poz. i BHP,
kontrola  wszystkich zabezpieczen mechanicznych  chronionych  obiektow
tj. zamkniecie drzwi, okien, pokoi we wszystkich obiektach Zamawiajacego,

w sytuacjach zagrozenia podjecie dziatan zmierzajgcych do zminimalizowania szkdd
w mieniu Zamawiajgcego,

w sytuacjach uzasadnionych pracownik ochrony powiadamia stosowne organa
i Stuzby Ratownicze (np. w przypadku pozaru, awarii sieci wodociggowej, itd.) oraz
wyznaczonych pracownikow Zamawiajgcego - wykaz wyznaczonych pracownikow
Zamawiajgcego stanowi zat. nr 1 do niniejszego regulaminu,

w przypadku usitowania lub popetnienia przestepstwa przeciwko mieniu
Zamawiajacego, pracownik ochrony jest zobowigzany postepowaé zgodnie
z zasadami stanu wyzszej koniecznosci i obrony koniecznej, celem przeciwdziatania
popetnieniu przestepstwa okreslonymi w ustawie o ochronie oséb i mienia,
dostarczenie i przechowywanie ksigzek stuzby uprzednio zarejestrowanych przez
Zamawiajacego.

2. Podstawowe obowigzki ochrony:

1)

4)

5)

zgtaszanie sie do pracy zgodnie z grafikiem stuzby w stanie petnej dyspozycyjnosci
psychicznej i fizycznej oraz jej zachowania w trakcie pracy,

state przebywanie w wyznaczonych godzinach na terenie obiektu,

obchéd  wszystkich obiektow Zamawiajgcego przed rozpoczeciem dyzuru, ze
zwrdceniem szczegodlnej uwagi na stan zamkniec poszczegolnych pomieszczen (okna,
drzwi) i drzwi zewnetrznych do budynkow oraz bram garazy,

dokonywanie systematycznych (minimum co 2 godziny) obchodéw wewnetrznych
i zewnetrznych obiektéw Zamawiajgcego (budynku szkoleniowo — administracyjnego
nr 1i 2, budynku garazowego z myjnia),

sprawdzanie obiektdw w zakresie zagrozenia pozarowego,
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3.

6)
7)
8)
9)
10)

11)

12)

13)
14)

15)

16)

znajomosc potozenia punktéw p. poz., sprawdzanie kompletnosci sprzetu gasniczego,
umiejetnos¢ postugiwania sie sprzetem p. poz.,

zgtaszanie i ewidencja wszystkich brakéw i niesprawnosci wystepujacych w sprzecie
p. poz.,

znajomosé potozenia gtdwnego wylacznika pradu, zaworu odcinajacego doptyw
wody,

zgtaszanie wszelkich nieprawidtowosci zauwazonych na terenie obiektow, osobom
wskazanym przez Zamawiajgcego,

zapoznanie sie z drogami dojazdowymi do obiektéw pod katem ewentualnych
zagrozen,

telefoniczne powiadamianie (w godz. od 2% do 5°°) wyznaczonych pracownikéw
Zamawiajgcego, o duzych opadach $niegu lub o wystgpieniu gotfoledzi mogacych
spowodowacd zaktdcenia w przeprowadzaniu egzamindw praktycznych na terenie
Osrodka — wykaz wyznaczonych pracownikédw stanowi zat. nr 2 do niniejszego
regulaminu,

staranne prowadzenie:

a) ksigzki stuzby: m. in. dokonywanie wpisu dotyczacego faktu przebywania po
godzinach urzedowania Zamawiajacego jego pracownikéw oraz o0sob
uprawnionych - wykaz pracownikéw oraz osob uprawnionych do przebywania
po godzinach urzedowania stanowi zat. nr 3 do niniejszego regulaminu,

b) notatek stuzbowych, dotyczacych wszelkich zdarzer na terenie obiektu,
przestrzeganie tajemnicy dotyczacej chronionego obiektu, a takze innych informacji,
ktérych ujawnienie mogtoby mie¢ wptyw na bezpieczenstwo chronionego mienia,
noszenie umundurowania z logo firmy Wykonawcy oraz wyposazenie w dopuszczalne
srodki ochrony fizycznej,
przestrzeganie zasad nalezytego zachowania sie podczas petnienia powierzonych
obowigzkéw, a przede wszystkim uprzejme odnoszenie sie do interesantow oraz
pracownikéw Zamawiajacego,
wykonywanie polecen oséb wskazanych przez Zamawiajgcego, majacych na celu
polepszenie stanu bezpieczenstwa chronionego obiektu mienia.

Zalecenia dodatkowe:

1)

2)

w czasie wykonywania obowigzkéw pracownicy ochrony muszg posiada¢ sprawne
$rodki tacznosci bezprzewodowej lub telefon komorkowy,

w czasie petnienia dyzuru w nocy pracownicy ochrony nie mogg nawigzywac
kontaktéw z osobami postronnymi.

§4

Pracownikom ochrony podczas petnienia stuzby zabrania sie:

o W o b B, B

podejmowania pracy po spozyciu alkoholu,
spozywania alkoholu w trakcie petnienia stuzby,

opuszczania stanowiska pracy bez zezwolenia Wykonawcy,

ogladania telewizji,
stuchania sprzetu grajacego za pomocg stuchawek,
spania,
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7. uzywania komputeréw, kserokopiarek, fax-6w i innych urzadzen znajdujacych sie
w pomieszczeniach Zamawiajgcego.

§5

Pracownikéw ochrony kontrolowa¢ mogg wskazane przez Zamawiajgcego osoby.
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