Zatgcznik nr 1 do SIWZ

REGULAMIN OCHRONY FIZYCZNEJ OBIEKTOW | MIENIA
WOJEWODZKIEGO OSRODKA RUCHU DROGOWEGO
W GORZOWIE WLKP.

W niniejszym regulaminie zostaty ustalone zasady organizacji ochrony fizycznej obiektow
i mienia Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Gorzowie WIlkp., zwanego dalej
Zamawiajgcym, a takze obowigzki pracownikdw ochrony zatrudnionych przez Wykonawce.

§1

Do przestrzegania zapiséw zawartych w tresci regulaminu zobowigzani sg wszyscy pracownicy
petniacy stuzbe ochrony fizycznej obiektéw i mienia Zamawiajgcego.

§2

1. Zadania petnigcego stuzbe pracownika ochrony:

1)
2)
3)

ochrona przed wiamaniem, kradziezg i r6znymi formami dewastacji,

ochrona przeciwpozarowa i znajomos¢ obowigzujacych przepisdow ppoz. i BHP,

w sytuacjach zagrozenia podjecie dziatan zmierzajgcych do zminimalizowania szkaéd
w mieniu Zamawiajgcego.

2. Podstawowe obowiazki petnigcego stuzbe pracownika ochrony:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

podejmowanie stuzby punktualnie, zgodnie z grafikiem ochrony i petnienie jej w stanie

petnej dyspozycyjnosci psychicznej i fizycznej,

dokonywanie systematycznych (minimum, co 2 godziny) obchodéw wewnetrznych

i zewnetrznych obiektéw Zamawiajgcego w celu:

a) sprawdzenia poprawnosci zamkniecia drzwi i okien w dostepnych pomieszczeniach
budynkéw administracyjno — szkoleniowych oraz garazowych,

b) sprawdzenia poprawnosci zamkniecia bram wjazdowych na plac manewrowy,

¢) wychwycenia ewentualnych awarii, nieprawidtowosci i zagrozen wystepujacych
na terenie obiektow,

znajomos¢ potozenia punktdw ppoz., umiejetnoéé postugiwania sie sprzetem ppoz.,

oraz sprawdzanie kompletnosci sprzetu gasniczego,

znajomos¢ pofozenia giéwnego wytgcznika pradu, zaworu odcinajacego doptyw wody,

zgtaszanie wszelkich nieprawidtowosci i zagrozen zauwazonych na terenie obiektéw,

wyznaczonym pracownikom Zamawiajgcego, wymienionym w zatgczonym do ,Rejestru

wejs¢ i wyjs¢. Rejestru zdarzen” wykazie nr 1,

w uzasadnionych sytuacjach, w razie wystapienia zagrozenia lub awarii (np. poiar,

awaria sieci wodociggowe], itd.), przed powiadomieniem wyznaczonych pracownikéw

Zamawiajgcego powiadomienie odpowiednich stuzb ratowniczych,

znajomos¢ drég wewnetrznych na terenie chronionej nieruchomosci umozliwiajgca -
w razie wystapienia zagrozenia lub awarii - interweniujgcym stuzbom mozliwie bliski
i szybki dojazd do obiektéow,
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10)

11)
12)

13)

14)

telefoniczne powiadamianie (w godz. od 2% do 5°°) pracownikéw Zamawiajgcego
(wymienionych w zatagczonym do ,Rejestru wejs¢ i wyj$¢. Rejestru zdarzen” wykazie
nr 2) o wystgpieniu gotoledzi lub o duzych opadach s$niegu mogacych spowodowac
zaktécenia w przeprowadzaniu egzamindw praktycznych na terenie Osrodka,
biezgce i staranne prowadzenie:
a) ksigzki stuzby,
b) ,Rejestru wejsc¢ i wyjsc. Rejestru zdarzen”:
- wprowadzanie wpisdw dotyczacych przebywania na terenie Osrodka,
po godzinach urzedowania Zamawiajgcego, pracownikdw wymienionych
w zatgczonym do rejestru wykazie nr 3,
- wprowadzanie wpiséw dotyczacych przebywania na terenie Osrodka,
po godzinach urzedowania Zamawiajacego, wyktadowcdw prowadzacych zajecia
na kursach i szkoleniach wymienionych w zataczonym do rejestru wykazie nr 4,
- sporzgdzanie notatek stuzbowych, dotyczgcych wszelkich zdarzen na terenie
obiektu,
pobieranie za potwierdzeniem, przechowywanie i wydawanie za potwierdzeniem —
oplombowanych portfeli depozytowych zawierajacych klucze do chronionych
pomieszczen i obiektdw —~ wymienione czynnosci nalezy potwierdzic w ,Rejestrze
zdawania i pobierania kluczy od sekretariatu i garazy”,
przestrzeganie tajemnicy dotyczacej chronionego obiektu, a takie innych informacji,
ktérych ujawnienie mogtoby mie¢ wptyw na bezpieczenstwo chronionego mienia,
noszenie umundurowania z logo firmy Wykonawcy oraz wyposazenia dopuszczalnych
srodkdw ochrony fizycznej,
przestrzeganie zasad naleizytego zachowania sie podczas pefnienia powierzonych
obowiagzkéw, a przede wszystkim uprzejme odnoszenie sie do interesantdw
oraz pracownikow Zamawiajacego,
wykonywanie polecerd pracownikéw wyznaczonych przez Zamawiajacego! majacych
na celu polepszenie stanu bezpieczenstwa chronionego obiektu i mienia.

3. Zalecenia dodatkowe:

1)

2)

w czasie wykonywania obowigzkow pracownicy ochrony muszg posiadac sprawne srodki
tacznosci bezprzewodowej np. telefon komaorkowy,

w przypadku usitowania lub popetnienia przestepstwa przeciwko mieniu Zamawiajgcego
pracownik ochrony, celem przeciwdziatania popetnieniu przestepstwa, jest zobowigzany
postepowac zgodnie z zasadami stanu wyiszej koniecznosci i obrony koniecznej
okredlonymi w ustawie o ochronie oséb i mienia.

§3

Pracownikom ochrony podczas petnienia stuzby zabrania sie:

1)
2)
3)

4)
5)

podejmowania pracy po spozyciu alkoholu lub  substancji odurzajacych
(psychoaktywnych);

spozywania alkoholu lub substancji odurzajgcych (psychoaktywnych) w trakcie petnienia
stuzby;

opuszczania stanowiska pracy bez uprzedniego przekazania stuzby innemu -
wyznaczonemu przez Wykonawece - pracownikowi ochrony;

ogladania telewizji;

stuchania sprzetu grajacego za pomoca stuchawek;

'Pracownicy wyznaczeni przez Zamawiajacego wskazani sy w wykazie nr 1 zataczonym do ,Rejestru wejsé i wyjsc. Rejestru zdarzed”.
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6) spania;
7) uzywania grzejnikow elektrycznych bez zezwolenia Zamawiajacego;
8) nawigzywania kontaktéw z osobami postronnymi w czasie petnienia dyzuru w nocy.

§4
Kierownik Zespotu Administracyjno — Gospodarczego:

1. Sprawuje w imieniu Zamawiajgcego nadzér nad pracg pracownikéw zajmujacych
sie ochrong pomieszczen i mienia WORD w Gorzowie WIkp.

2. Jest osobg odpowiedzialng za:

1) biezgcq aktualizacje znajdujgcych sie w ,Rejestrze wejs¢ i wyjs¢. Rejestrze zdarzen”

wykazow, o ktérych mowa w § 2 ust. 2 pkt 5, 8,9 b, tj.:

a) wykazu nr 1 -, Wyznaczeni pracownicy Zamawiajqcego”,

b) wykazu nr 2 - ,Pracownicy Zamawiajgcego, ktorych nalezy powiadomié
o wystgpieniu gofoledzi lub o duzych opadach sniegu moggcych spowodowad
zaktécenia w przeprowadzaniu egzaminow praktycznych na terenie Osrodka”,

c) wykazu nr 3 - ,Pracownicy Zamawiajgcego upowaznieni do przebywania
na terenie Osrodka po godzinach urzedowania Zamawiajgcego”;

2) dostarczanie pracownikom ochrony niezbednych do dokumentowania czynnosci
podejmowanych w trakcie petnienia stuzby rejestrow - o ktdérych mowa w § 2 ust. 2
pkt 5, 8,9b, 10, tj.;

a) ,Rejestru wejsc i wyjs¢. Rejestru zdarzen”,
b) ,Rejestru zdawania i pobierania kluczy od sekretariatu i garazy”.

§5

Pracownik Zamawiajacego, zatrudniony na stanowisku ds. organizacji szkoleri, odpowiedzialny
jest za bieigca aktualizacje znajdujgcego sie w ,Rejestrze wejs¢ i wyjs¢. Rejestrze zdarzen”
wykazu nr 4, o ktérym mowa w § 2 ust. 9 b zatytutowanego , Wykfadowcy prowadzqgcy zajecia
na kursach iszkoleniach upowaznieni do przebywania na terenie Osrodka po godzinach
urzedowania Zamawiajgcego”.

§6

Pracownikéw ochrony kontrolowaé moga wyznaczeni pracownicy Zamawiajgcego.?

2 Pracownicy wyznaczeni przez Zamawiajacego wskazani s3 w wykazie nr 1 zalgczonym do ,Rejestru wejéc i wyjic. Rejestru zdarzen”.
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